Satzung lber die Benutzung
der Kindertagesstitte in der Gemeinde Melsdorf
(Benutzungssatzung)

Aufgrund des Kindertagesstéttengesetzes (KiTaG.) vom 12,12.1991 (GVOBI. Schl.-
H. S. 651), des § 4 der Gemeindeordnung far Schleswig-Holstein vom 28.02.2003
(GVOBI. Schl.-H. S. 57) und der §§ 1, 2 und 6 des Kommunal-Abgaben-Gesetzes
(KAG) vom 20.01.2005 (GVOBI. Schl.-H. S. 27), in den jeweils zur Zeit geltenden
Fassungen wird nach Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung Melsdorf
vom 26.07.2011 folgende Satzung erlassen:

§1

Kommunale Kindertagesstiitte der Gemeinde Melsdorf

(1)  Die Gemeinde betreibt auf der Grundlage des § 1 KiTaG eine Kindertagesstat-
te als &ffentliche Einrichtung fur Kinder ab dem Alter von 12 Monaten bis zum
Schuleintritt. In Ausnahmefallen kénnen Kinder auch friher aufgenommen
werden. Eine Entscheidung darliber trifft die Kindergartenleiterin in Einver-
nehmen mit der Birgermeisterin / dem Burgermeister, dem KiTa-Beirat und
dem Schul-, Kultur- und Sozialausschuss.

(2)  Die Kindertagesstatte erfulit in voliem Umfang den § 15 KiTaG. Nur padago-
gisch ausgebildetes und geeignetes Personal stellt die Betreuung, Erziehung
und Bildung in dieser Einrichtung sicher.

(3) Die Kindertagesstatte unterliegt der Aufsicht der Blrgermeisterin / des Blr-
germeisters. Sie / er ist Dienstvorgesetzte /Dienstvorgesetzter des in der Kin-
dertagesstéatte beschaftigten Personals.

§2
Aufgaben der Kindertagesstitte

Sie hat einen eigenen Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag. Dabei ist die
Entwicklung des Kindes zu einer eigenverantwortlichen und gemeinschaftsfahigen
Persénlichkeit zu unterstitzen und das leibliche, seelische und geistige Wohl des
Kindes zu férdern. Dabei steht die soziale Erziehung, insbesondere die Gewbhnung
an die Gruppe im Vordergrund. Diese Ziele sollen entsprechend den Bildungsleitli-
nien bzw. den Vorgaben des KiTa-Gesetzes im Spiel erreicht werden. Das Erzie-
hungstecht der Eltern (§ 1 Abs. 2 SGB Vill) bleibt unberihrt.

) §3
Offnungszeiten, Ferienregelung, Sonderdienste
(1)  Die Kindertagesstatte der Gemeinde Melsdorf ist an funf Tagen in der Woche

(Montag-Freitag) fur 5 Stunden in der Regelzeit von 08.00 Uhr bis 13.00 Uhr
gedffnet.
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Vor der Regelzeit wird eine Frihbetreuung von 07.00 Uhr bis 08.00 Uhr und
nach der Regelzeit eine Spatbetreuung von 13.00 Uhr bis 14.00 Uhr bzw. von
13.00 Uhr bis 15.00 Uhr angeboten. Dariiber hinaus besteht die Moglichkeit,
einzelne Betreuungsstunden individuell in Anspruch zu nehmen. Diese werden
im Bedarfsfall Gber eine Zehnerkarte abgerechnet, die bei der Kindergarteniei-
tung gekauft werden kann.

Bedarfsorientierte, zusétzliche Verldngerungszeiten tber die Regeldffnungs-
zeit der Kindertagesstatte hinaus bedurfen der vorherigen Antragstellung
durch den Kindergartenbeirat. Uber diesen Antrag entscheidet die Gemeinde-
vertretung auf Vorschiag des Schul-, Kultur- und Sozialausschusses.

Wahrend der Sommerferien fur die Allgemeinbildenden Schulen in Schleswig-
Holstein bleibt die Kindertagesstitte drei Wochen geschlossen, wihrend der
Osterferien und der Herbstferien wird eine Woche geschlossen, ebenso zwi-
schen Weihnachten und Neujahr.

Der Kindergarten kann zwecks Fortbildung der Mitarbeiter bis zu funf Werkta-
ge im Jahr geschlossen werden, soweit die Fortbildungsmalnahmen nicht in
der allgemeinen SchlieBungszeit durchgefihrt werden konnen. Die Schiie-
Bungszeiten werden nach Anhérung der Elternvertretung und des Beirates
vom Trager festgelegt und bis zum 15. Februar des Jahres, mindestens aber
sechs Wochen vor Inkrafttreten bekannt gegeben.

Wird der Kindergarten auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder aus ande-
ren zwingen Griinden, die die Gemeinde nicht zu vertreten hat (z. B. Streik,
extreme Witterungsbedingungen, Sperrung der Betreuungsraume u. a.) vorii-
bergehend geschlossen oder in seinem Betrieb eingeschrankt, besteht kein
Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe oder Notgruppe
oder auf Schadenersatz. Eine Erstattung der Gebiihr aus den vorgenannten
Grinden erfolgt nicht.

In der SchlieRungszeit wihrend der Sommerferien ist bei einer Mindestzahl
von funf angemeldeten Kindern eine Betreuung in einer der umliegenden Kin-
dertagesstatten méglich.

§4
Anmeldungen und Aufnahme

a) In der Kindertagesstatte werden Kinder im Alter von 3 Jahren bis zum
Schuleintritt aufgenommen. Soweit Pléatze durch Melsdorfer Kinder
nicht belegt sind und auch Aufnahmeantrége fir diese nicht mehr vor-
liegen, kénnen auch Kinder aus den umliegenden Nachbargemeinden
aufgenommen werden. Uber die Aufnahme auswartiger Kinder ent-
scheidet die Kindergartenleiterin in Einvernehmen mit der Blrgermeis-
terin / dem Burgermeister, dem KiTa-Beirat und dem Schul-, Kultur- und
Sozialausschuss.

b) Fur Kinder aus der Gemeinde Melsdorf im Alter unter drei Jahren wer-
den im Rahmen der Méglichkeiten Platze vorgehalten, wenn

Seite - 2 -



(3)

(4)

(5)

(6)

e die Erziehungsberechtigten oder, falls das Kind nur mit einem Er-
ziehungsberechtigten zusammenlebt, diese Personen einer Er-
werbstatigkeit nachgehen oder eine Erwerbstatigkeit aufnehmen,
sich einer beruflichen BildungsmaRnahme, in der Schulausbildung
oder Hochschulausbildung befinden oder an MaBnahmen zur Ein-
gliederung in Arbeit im Sinne des Vierten Gesetzes fur modeme
Dienstleistungen am Arbeitsmarkt teilnehmen oder

« ohne diese Leistung eine ihrem Wohle entsprechende Foérderung
nicht gewahrieistet ist.

C) Kinder aus der Gemeinde Melsdorf im Alter unter 3 Jahren konnen an
2 bis 3 Tagen in der Woche im Kindergarten betreut werden, wenn ein
5-Tagesplatz dadurch nicht blockiert wird.

Die Aufnahme eines Kindes in die Kindertagesstatte ist schriftlich vor dem ge-
wiinschten Aufnahmetermin nur tUber die Leitung der Kindertagesstatte bei der
Gemeinde Melsdorf zu beantragen. Uber den Antrag entscheidet die Kinder-
gartenleitung in Absprache mit der Burgermeisterin / dem Burgermeister. An-
meldeformulare sind in der Kindertagesstatte erhaltlich. Dem Anmeldeformular
ist von der Leitung das Merkblatt zum Infektionsschutzgesetz” (ifSG) an die
Eltern zu (ibergeben.

Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der verfligharen Platze begrenzt.
Ubersteigt die Zahl der Aufnahmeantrage die der verfugbaren Platze, ent-
scheidet die Leitung der Einrichtung im Einvernehmen mit der Burgermeisterin
/ dem Burgermeister, dem Elternbeirat und ggf. dem Schul-, Kultur- und Sozi-
alausschuss tiber die Vergabe der Platze nach vorgegebenen Kriterien.

Fur jedes Kind muss vor Aufnahme in den Kindergarten eine arztliche Be-
scheinigung vorgelegt werden, dass keine Veranlassung fir solche tbertrag-
baren Krankheiten vorliegt, die einer Aufnahme entgegenstehen. Diese Be-
scheinigung soll nicht slter als drei Wochen sein. Bei der Aufnahme sollen vo-
rausgegangene Krankheiten, insbesondere Infektionskrankheiten und Schutz-
impfungen, wie auch bestehende Allergien schriftlich festgehalten werden.

Behinderte Kinder sind gem. § 12 Abs. 3 KiTaG anderen Kindern gleichzustel-
len, wobei eine individuelle Prufung und sorgfaltige Abwagung stattfinden
muss, die von Personen des Tragers und von den Erziehungsberechtigten des
betreffenden Kindes, die nicht unmittelbar an der Prifung des Einzelfalles teil-
genommen haben, nachvoliziehbar sein sollen. -

Im Verlauf des Aufnahmeverfahrens ist den Erziehungsberechtigten durch die
Kindergartenieitung die gemaf KiTaG vorgeschriebene und vom Tréger der
freien Jugendhilfe genehmigte Kindergartenkonzeption auszuhandigen. Wei-
terhin wird diese den Erziehungsberechtigten auf der Homepage des Kinder-
gartens (www.kindergarten-melsdorf.de) zur Ansicht und zum Download be-
reitgestelit.
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Die Aufnahme eines Kindes in die Kindertagesstatte gilt fir das ganze Kinder-
tagesstattenjahr bzw. auch fur die Folgejahre. Das Kindertagesstattenjahr be-
ginnt am 1. August eines Jahres und endet am 31. Juli des Folgejahres.

§5
Abmeldung und Kiindigung

Eine Abmeldung des Kindes ist in der Regel nur zum Ende des Betreuungs-
jahres (31. Juli) méglich. Die Abmeldung des Kindes muss in diesem Fall von
den Erziehungsberechtigten bis zum 31. Mai schriftlich bei der Leitung der
Einrichtung vorgelegt werden. Aus pédagogischen und betriebstechnischen
Griinden kann einer vorzeitigen Abmeldung oder Kiindigung zum 31. Mai und
30. Juni nicht entsprochen werden.

In begrindeten Fallen kénnen Erziehungsberechtigte das Betreuungsverhalt-
nis mit einer Frist von vier Wochen zum Monatsende klindigen.

Hat das Kind die Einrichtung ldnger als zwei Wochen nicht besucht, ohne dass
eine Mitteilung der Erziehungsberechtigten erfolgte, ist der Trager der Einrich-
tung berechtigt, Uber den Platz frei zu verfiigen. Die Erziehungsberechtigten
werden vorab informiert.

Werden die Gebuhren {iber einen Zeitraum von mehr als zwei Monaten unbe-
grindet nicht gezahlt, kann die Betreuung des Kindes eingestellt werden.

Der Trager kann das Betreuungsverhéltnis aus wichtigen Griinden kindigen,
insbesondere wenn das Kind in der erforderlichen Weise nicht gefordert wer-
den kann, die Forderung der (brigen Kinder der Gruppe erheblich beeintrdch-
tigt wird oder wenn untberbriickbare Differenzen auftreten.

Der Ausschluss eines Kindes bedarf der umgehenden Unterrichtung der Br-
germeisterin / des Blirgermeisters und des Sozialausschusses zur Erarbeitung
eines Entscheidungsvorschiages fur die Gemeindevertretung.

§6
Haftung, Aufsichtspflicht

Der Besuch der Kindertageseinrichtung ist freiwillig. Die Haftung der Gemein-
de richtet sich nach den gesetzlichen Vorschriften.

Eine Aufsichtspflicht des Kindertagesstatten-Personals gegentber den Kin-
dern besteht nur wahrend der Offnungszeiten der Kindertagesstétte und so-
fern ein Kind von den Erziehungsberechtigten abgeholt wird, so lange, bis ein
Elternteil oder dessen nachgewiesener Beauftragter das Kind von einer Erzie-
herin in Empfang genommen hat. Die Kinder sind zum Ende der Kindertages-
stattenzeit abzuholen. Soll ein Kind ausnahmsweise allein kommen oder nach
Hause gehen, ist dazu eine schriftliche Bestatigung der Eltern erforderfich.
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Ebenso bendtigen nicht angekiindigte Personen eine schriftliche Erlaubnis
und missen sich dartber hinaus mit dem Personalausweis ausweisen.

Alle personlichen Gebrauchsgegenstéande und Bekleidungsstlicke der Kinder
sind zu kennzeichnen, um Verluste und Verwechslungen zu vermeiden. Die
Gemeinde haftet nicht fir das Abhandenkommen und Beschadigen von
Gebrauchsgegenstanden und Bekleidungsstiicken.

Fur die Sicherheit auf dem Weg zur Kindertagesstatte und auf dem Heimweg,
sowie bei maglichen Wartezeiten bis zur Offnung der Kindertagesstétte ist das
Kindertagesstattenpersonal nicht verantwortlich.

Fur Schaden, die durch Nichtbefolgungen der Satzung und sonstiger Anord-
nungen der Kindertagesstatten-Leitung und der Gemeinde entstehen, haftet
die Gemeinde nicht.

§7

Regelung fiir den Besuch der Einrichtung

Der regelméaRige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fur eine kontinu-
ierliche Férderung des Kindes. Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen,
haben die Erziehungsberechtigten dies der Leitung oder der Gruppenleitung
unverziglich mitzuteilen.

Die Aufsichtspflicht obliegt kraft Gesetzes (§ 1631 BGB) den Personensorge-
berechtigten, in der Regel den Erziehungsberechtigten. Fur die Dauer des Be-
suchs der Einrichtung wird die Aufsichtspfiicht auf den Einrichtungstréger
Ubertragen. Der Tréger bedient sich bei der Erfiillung seiner Verpflichtung
padagogisch ausgebildeter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Gibernehmen das Kind in den Raumen der
Einrichtung und tbergeben es am Ende der Offnungszeit wieder in die Auf-
sichtspflicht der Erziehungsberechtigten.

Fur den Weg zur Einrichtung sowie fur den Nachhauseweg sind allein die Er-
ziehungsberechtigten aufsichtspflichtig. Ein nicht schulpflichtiges Kind kann
nur dann ohne Begleitung nach Hause entlassen werden, wenn vorab eine
schriftliche Erklarung der Erziehungsberechtigten in dem Kindergarten hinter-
legt wurde.

Hat das Kindergartenpersonal aus padagogischen Grunden Bedenken dage-
gen, dass das Kind seinen Heimweg allein antritt, sind die Erziehungsberech-
tigten verpflichtet, fur die Abholung Sorge zu tragen. Wird dieses abgelehnt,
kann eine Kindigung des Betreuungsverhéltnisses durch den Trager des Kin-
dergartens erfolgen.
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§8
Gesundheitsvorschriften
gem. Infektionsschutzgesetz

Bei Auftreten einer ansteckenden / Ubertragbaren Krankheit sind die Erzie-
hungsberechtigten verpflichtet, die Leitung der Kindertagesstatte unverziglich
zu benachrichtigen und gemafl {bergebenem Merkblatt zum Infektions-
schutzgesetz® (IfSG) zu verfahren.

Tritt in einer Familie eine ansteckende / Gbertragbare Krankheit auf, so darf
auch das gesunde Kind die Kindertagesstaite nicht besuchen, solange die
Moglichkeit einer Ubertragung besteht. FUr den Fall, dass Erziehungsberech-
tigte diese Anordnung nicht befolgen, wird die Gemeinde sie fur eventuell auf-
tretende Schaden haftbar machen. Eine arztliche Unbedenklichkeitsbeschei-
nigung ist vorzulegen, wenn das Kind die Einrichtung nach der Krankheit wie-
der besucht.

Fehlen durch eine Krankheit mehr als die Halfte der Kinder, ist die Leitung der
Kindertagesstatte mit Zustimmung der Burgermeisterin / des Blrgermeisters
befugt, die Kindertagesstatte fir eine gewisse Zeit zu schlieRen, die sich nach
der Dauer der aufgetretenen Erkrankung richtet.

§9

Gebliihren

Fur die Benutzung der Kindertagesstatte ist gemald §§ 1, 2 und 6 des Kom-
munalabgaben-Gesetzes (KAG) eine monatliche Gebuhr / ggf. eine zusatzli-
che Gebuhr zu zahlen.

Die Gebuhr gilt fir den unter § 3 festgelegten Betreuungszeitraum.

Eine zusatzliche Gebuhr ist fur die jeweilige, bedarfsorientierte Verlangerung
der Offnungszeit der Kindertagesstatte durch die Nutzer zu entrichten. Diese
zusatzliche BetreuungsmafRnahme unterliegt keiner ErméaRigung gem. der So-
zialstaffelregelung. Weiteres regelt die ,Geblhrensatzung fur die Nutzung der
Kindertagesstatte in der Gemeinde Melsdorf". ‘

Zusatzliche Kosten zu besonderen Veranstaltungen der Kindertagesstétte, wie
z.B. Ausfliige oder auerdrtliche Unterbringungen, werden gesondert erhoben.

Die Gebuhrenerhebung erfolgt auch fur Zeitraume, in denen die Kindertages-
statte aus Grunden, die die Gemeinde nicht zu vertreten hat (z. B. Streik, ex-
treme Witterungsbedingungen, Sperrung der Betreuungsraume, Infektionen
u.a.), geschlossen ist; eine Erstattung der Gebthren erfolgt in diesen Fallen
nicht. Dies gilt, sofern die einzelne SchlieBung nicht langer als einen Monat
(ggf. auch mit Unterbrechungen) dauert
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§ 10
Mitwirkung der Erziehungsberechtigten

Die Mitwirkung der Erziehungsberechtigten erfolgt gemag §§ 16 bis 18 KiTaG durch
die Elternvertretung des Kindergartens und durch die Mitwirkung von Mitgliedern der
Elternvertretung im Beirat der Einrichtung.

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

§ 11
Elternversammlung und Elternvertretung

Die Erziehungsberechtigten der Kinder, die die Kindertagesstatte besuchen,
sind an den Entscheidungen in wesentlichen Angelegenheiten der Kinderta-
gesstatte zu beteiligen. Die Elternversammiung ist die grundlegende Form der
Mitwirkung. Sie findet auf Gruppenebene entsprechend den Regelungen des
KiTa-Gesetzes statt.

Bej der Wahrnehmung von Mitwirkungsrechten nach dem KiTaG stehen den
Erziehungsberechtigten mit deren Einverstandnis solche Personen gleich, de-
nen die Erziehung eines Kindes Ubertragen ist. Das Einverstandnis ist der Lei-
tung der Kindertagesstatte vorher schriftlich nachzuweisen.

Aus jeder Elternversammiung auf Gruppenebene sind in den ersten zwei Mo-
naten nach Beginn des Kindertagesstattenjahres 2 Sprecherinnen / Sprecher
su wihlen. Dartber ist ein Protokoll zu fertigen und dem Tréger, der Gemein-
de Melsdorf, zur Kenntnis zu geben.

Aus dem Kreis der Elternvertreter sind fir weitergehende Mitwirkungsmaglich-
keiten fur den KiTa-Beirat 2 Mitglieder gema § 18 KiTaG zu wéhlen. Diese
Wahl ist in einem Sitzungsprotokoll zu dokumentieren und dem Trager (Ge-
meinde Melsdorf) zur Kenntnis zu geben.

Bei Wahlen und Abstimmungen ist das Verfahren geméaR KiTa-Gesetz anzu-
wenden.

Die Gesamtelternvertretung (Vertreter aus den 4 Gruppen) nimmt folgende
Aufgaben wahr:

a) Sie beruft mindestens 1 x jahrlich in Absprache mit der Birgermeisterin
/ dem Blrgermeister der Gemeinde Melsdorf die Gesamtelternver-
sammliung ein.

b) Sie fordert die Zusammenarbeit zwischen den Erziehungsberechtigten,
dem Personal in der Kindertagesstétte, der Schule und anderen &ffent-
lichen Einrichtungen der Gemeinde Melsdorf.

c) Sie vertritt die Interessen der Erziehungsberechtigten und ihrer Kinder
im KiTa-Beirat ( § 18 KiTaG)
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§12
Kindertagesstétten-Beirat

Der Burgermeisterin / dem Blrgermeister der Gemeinde Melsdorf steht in al-
len Angelegenheiten der Kindertagesstétte ein Beirat zur Seite, der sich wie
folgt zusammensetzt:

a) 2 Elternvertreter gemal Wahl der Gesamtelternversammlung

b) Leitung Kindertagesstéatte und eine weitere Erzieherin / ein weiterer Er-
zieher

c) Vorsitzende / Vorsitzender des Schul-, Kultur- und Sozialausschusses

d) eine weitere Vertreterin / ein weiterer Vertreter der Gemeindevertretung

Die Mitglieder des KiTa-Beirates wahlen ihren Vorsitzenden selbst. Die Vorsit-
zende / der Vorsitzende soll eine Elternvertreterin / ein Elternvertreter sein.
Der Beirat soll mindestens 2 x im Kalenderjahr zusammentreten, davon 1 x
nach Wechsel des Kindertagesstattenjahres ab 1. August eines jeden Jahres.
Die Einladungen zu Sitzungen des Beirates sind vom Vorsitz in vorheriger Ab-
sprache mit der Birgermeisterin / dem Burgermeister schriftlich mit Tagesord-
nungspunkten den Beiratsmitgliedern zuzuleiten.

Der Beirat wirkt bei wesentlichen, inhaltlichen und organisatorischen Ent-
scheidungen der Kindertagesstatte mit, insbesondere bei

a) der Bewirtschaftung zugewiesener Haushaltsmittel,

b) der Aufstellung von Stellenplanen,

c) der Festsetzung der Offnungszeiten,

d) der Festsetzung der Gebihren,

e) der Festlegung des Aufnahmeverfahrens und

f) der Festlegung von Investitionen / Unterhaltungsmalnahmen.

Die Stellungnahmen und Beschlisse des Beirates sind gemafd Protokoll der Birger-
meisterin / dem Bilrgermeister und den Mitgliedern des Schul-, Kultur- und Sozial-
ausschusses schriftlich mitzuteilen. Die Entscheidung dariiber obliegt abschliefiend
dem Trager.

(1)

§ 13
Erhebung personenbezogener Daten

Zur Ermittiung der Gebiihrenpflichtigen und zur Festsetzung der Gebiihren im
Rahmen der Veranlagung nach dieser Satzung ist die Verwendung der perso-
nenbezogenen Daten, die der Gemeinde auch durch Mitteilungen der Kinder-
gartenleitung bekannt werden und die an das Amt Achterwehr weitergeleitet
werden missen, nach den Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes in
der zur Zeit giltigen Fassung zuléssig. Dies gilt entsprechend fur Daten aus
dem Einwohnermeldeamt.

Das Amt Achterwehr als die fur die Gemeinde gesetzlich zustandige Verwal-
tungsbehorde darf sich die Daten von der Kindergartenleitung und dem Ein
wohnermeldeamt Ubermitteln iassen.
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(2) Die Gemeinde Melsdorf / das Amt Achterwehr sind befugt, auf der Grundiage
dieser Satzung die fur die Berechnung der Gebuhren fur die Kindertagesstatie
der Gemeinde Melsdorf notwendigen Daten zu erheben, zu fuhren, zu ver-
wenden und weiterzuverarbeiten.

§ 14
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt zum 01.08.2011 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Satzung vom
30.00.1996 an diesem Tag auler Kraft.

Melsdorf, den 26.07.2011

GEMEINDE MELSDORF
DIE BURGERMEISTERIN

0 hoa

GEMEINDE
MELSDORF

-ELRERNFORDE
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